
杭州师范大学云盘使用管理办法（试行） 

 

第一章  总则 

第一条  杭州师范大学云盘（以下简称“师大云盘”）是以学校智慧校园基

础平台为基础，面向全校教职工（在编在岗、预聘制、校聘人事代理人员）提供

文档管理与工作协同的云平台。 

第二条  为进一步规范用户使用，保障师大云盘安全稳定运行和可持续发

展，有效沉淀学校教学、科研、管理等各类数字资源，发挥其对学校各类文档工

作的支撑作用，特制定本办法。 

第二章  服务内容 

第三条  师大云盘支持 Web 端、PC 客户端，以及移动端（Android、iOS），

下载和使用方法可参考相关使用说明。师大云盘在文件存储、共享、流转、移动

办公、数据安全方面提供了全方位的功能支撑。 

第四条  师大云盘给学校各级单位及师生个人初始化提供 10G、4G 的空间

（存满后可申请扩容，最大不超过 50G、20G），提供高速度的文档预览、上传、

下载操作体验。 

第五条  师大云盘提供三种文件夹属性——个人、学校内部协作、学校外部

协作，个人文档他人无法查看，学校内部协作文件，支持按人、单位、群组选择

共享人员，并且校级公共资料库内，给师生提供了丰富的教学资源、科研参考文

章、校园建设、公开资讯等多方面的内容，并将持续更新；同时校外的合作单位、

供应商等人员可通过手机号、邮箱或链接的方式共享学校资源。 

第六条  师大云盘在文件流转方面提供文件分享、收集、审阅的应用套件。

平台支持通过链接或二维码方式快速分享文件；支持通过链接或二维码轻松实现

收集汇总工作；支持文件多节点的单文件或多文件发起审阅。 

第七条  师大云盘APP端支持手机和平板设备，相比于网页端和PC客户端，

增加了移动办公属性，比如，可将文件一键分享至 QQ/微信等平台，支持大文件

离线，支持语音评论，支持通过 APP 进行文档扫描及打印。 

第八条  教职工离职后，系统将不在提供服务。离职人员的云盘文件应提前

下载做好备份。离职人员离职后 30 天（以人事系统登记为准），系统将自动删除



离职人员的云盘文件。 

第三章  安全保障说明 

第八条  师大云盘由阿里云和学校本地存储提供基础的混合云存储服务器，

尽可能确保数据的安全。用户个人的数据除师大云上保存，也用做好个人本地备

份，以免因平台故障而导致无法及时获取云端文件的问题。 

第九条  师大云盘所有文件全部为切片加密保存，文件上传下载使用 HTTPS

协议，传输过程中对文件本身进行了二次 AES CTR 256 算法流式分块加密，确保

最终保存在师大云盘平台的文件均为密文，且文件在传输以及存储过程中杜绝被

窃取可能。 

第十条  师大云盘提供七级协作权限——细分到查看、预览、上传、下载、

分享、删除、管理协作者等不同权限，灵活配置满足学校的安全共享需求；九大

类操作日志——九大类超过 60 种日志，几乎覆盖用户在平台上的任何操作，便

于学校管理员随时查询审计；内容安全分享——支持加密／人员访问权限／访问

期限等多重安全设置，确保对外分享内容在流转过程中的全程可控。  

第四章  用户使用规范 

第十一条  师大云盘登录口令采用学校数字校园统一身份帐号，仅限用户

本人使用，不得转让或受让。 

第十二条  用户需保证帐号及密码安全。因自身原因导致帐号及密码泄露

产生的后果由用户本人负责。 

第十三条  用户在师大云盘上不得上传和传播任何反动、色情、涉密或其他

违反国家法律、法规以及侵犯他人合法权益的文件或信息。 

第十四条  用户在师大云盘的正当权益受到侵害时，可通过相关渠道进行

举报，学校管理部门将依据学校规章制度进行公开、公平、公正的处理。 

第五章  服务风险 

第十五条  对师大云盘运行过程中出现的各类异常情况，信息化中心将及

时处理、修复。由于用户误操作、离职人员离职后未及时进行文件备份等导致文

件丢失的，由用户个人承担。用户需承担以上风险。 

第十六条  如发生下列任何一种情形，信息化中心有权随时中断或终止向

用户提供服务而无需通知该用户： 



1. 用户提供的个人资料不真实； 

2. 用户违反本规范的规定； 

3. 按照政府相关主管部门的要求； 

4. 使用法律法规和道德规范要求的不适宜用于头像的图片、标志、图案等

作为头像的。 

第六章  用户隐私保护 

第十七条  信息化中心不会公开透露用户的注册资料及保存在云盘中的非

公开内容，除非依据国家法律规定在有关国家机关查询时、被侵害的第三人提出

权利主张或其他特殊情况下。 

第七章  违规处理 

第十八条  任何违反本规范的行为，信息化中心视情节轻重，给予警告、严

重警告、禁用或者删除帐号等处理；情节特别严重的，将移交学校相关部门或司

法机关处理。 

第八章  附则 

第十九条  本办法由信息化中心负责解释，自印发布之日起施行。 

 


